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DU DEVELOPPEMENT DURABLE Unité-Travail-Progres
ET DU BASSIN D1Uf(ONGO _________

CABINE

Projet : Renforcement des capacités d’adaptation aux changements
climatiques des communautés vulnérables vivant dans le Bassin du Fleuve
Congo.

Intitulé du poste : Chargé (e) administration et des Finances
DESCRIPTION DU PROIJE

Le poste de Chargé (e) de I'administration et des finances du Projet de Renforcement
des capacités dadaptation aux changements climatiques des communautés
wulnérables vivant dans le Bassin au Fleuve Congo est propose.

Ce projet bénéfice d'un financement du Fonds d'adaptation pour sa mise en ceuvre
sur une durée de 5 ans. Le Ministére de I'Environnement, du Développement Durable
et du Bassin du Congo (MEDDBC) en est I'entité d'exécution, et le Programme
Alimentaire Mondial (PAM), I'entité multilatérale de mise en ceuvre du Projet.

Ce projet vise a renforcer la sécurité alimentaire et la nutrition par le biais de mesures
d'adaptation aux changements climatiques. Il porte une attention particuliere aux
populations autochtones et aux petits exploitants agricoles en mettant I'accent sur la
participation des femmes. Le projet cible les communautés et les personnes les plus
touchées par le changement climatique, la pauvreté, l'insécurité alimentaire ainsi que
les moyens d'existence, notamment agricoles au sens large qui sont limités et
vulnérables aux chocs climatiques.

La portée du Projet est nationale et les activités concernant directement 3
départements : la Bouenza dans la partie sud-est du pays, la Likouala et la Sangha
dans la partie nord principalement couverte par la forét tropicale. L'objectif global du
Projet est d'améliorer |'adaptation, la sécurité alimentaire et la résilience des
communautés vulnérables aux effets de plus en plus déléteres des évolutions du climat
par des actions qui contribueront a renforcer les capacités d'adaptation des
communautés vulnérables et des écosystemes dont elles dépendent.

Le titulaire sera sous la supervision directe du Directeur National du
Projet Renforcement des capacités dadaptation aux changements climatiques des
communautes vulnérables vivant dans le Bassin du Fleuve Congo.
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ATTRIBUTIONS ET RESPONSABILITES

Dans I'exercice de ses fonctions, il/elle aura en charge les attributions suivantes :

Assurer le suivi des relations administratives et financiéres avec le PAM ;

Exécuter les taches comptables et financieres relatives a l'exécution des

activités financées par les fonds transférés par le PAM sur le compte spécial du

Projet ;

Assurer le classement des documents administratifs et financiers du Projet ;

Assurer la cogestion financiére du compte spécial du Projet en collaboration

avec le Responsable des services financiers du PAM-Congo ;

Exécuter les taches comptables et financiéres relatives a I'exécution des

activités financées par les fonds transférés par le PAM sur le compte spécial du

Projet ;

Assurer le classement des documents administratifs et financiers du Projet ;
Suivre avec le responsable financier du PAM les opérations financiéres du

compte spécial (engagement, retrait, réglement état de rapprochements

bancaires) du Projet ;

Soumettre les pieces justificatives des dépenses encourues trimestriellement ;

Produire des rapports de suivi financiers mensuels et trimestriels ;

Fournir des renseignements financiers réguliers et ad hoc au Directeur National

et a la Coordination ;

Assurer le respect des politiques, procédures, regles et réglements financiers

partagées avec le PAM.

RESPONSABILITES ADDITIONNELLES

Le Chargé d'administration et des Finances devra :

Veiller spécifiguement au respect des procédures de gestion financiére en
matiere d‘éligibilité et d'efficacité des dépenses et de passation des marchés
dans toutes les composantes du Projet, selon les dispositions de |'Article V
(Gestion des fonds) et de I'Article VI (Passation des marchés) du Mémorandum
signé entre le MEDDBC et le PAM ;

Collaborer avec les Ressources Humaines du PAM dans la préparation de
modules de formation sur les questions de gestion qui concernent les sites du
Projet ;

Faire des propositions pour la sélection de nouveaux équipements et matériaux

’
Superviser et s'assurer que les travaux effectués par les fournisseurs des biens
et services sont exécutés conformément aux spécifications ;
Assurer une gestion efficace de l'espace dans les locaux ; Veiller a la
transparence dans |'utilisation des ressources du Projet ;
Conseiller le Directeur National - sur la situation financiere des projets et
programmes (y compris les budgets en attente et approuves) ; sur les
contributions confirmées mais non encore disponibles pour les dépenses ; les
contributions -disponibles pour les dépenses et les contributions déja
dépensées’;
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- Veiller a ce que les normes de sécurité en matiere d'incendie et de travail soient
respectées en tout temps ;

- Contribuer a la préparation de toute la documentation nécessaire pour I'examen
trimestriel semestriel ou annuel des plans d'exécution du Projet ;

- Préparer et assister les missions d'audit financier et mettre en oeuvre les
recommandations pour améliorer la gestion.

- Effectuer des analyses financieres de base au niveau national et/ou
opérationnel.

- Avoir de l'expérience en gestion de transactions financieres.

QUALIFICATIONS REQUISES

« Au minimum un dipldme universitaire, d'Ecole ou d'Institut professionnel en
administration et gestion comptable et financiere de niveau Bac + 3 ;

« Une expérience professionnelle de 5 ans au minimum avec une autonomie et
une autorité croissante dans la prise de décisions ;

« Des compétences et responsabilités professionnelles dans la gestion des biens
et ressources ;

= Maitrise d'outils et systemes de gestion administrative, du patrimoine et
comptable ;

« Une ou des expériences antérieures dans des projets régionaux ou nationaux ;

» Une expérience dans une agence du Systeme des Nations Unies est un atout ;

« Maitrise du francais.

DATE LIMITE DE SOUMISION

La date limite de la vacance de poste est fixée au 15 février 2022. Les candidatures
recues apreés cette date ne seront pas considerées.

Les dossiers de candidature, adressés a Mme la Ministre de I'Environnement, du
Développement Durable et du Bassin du Congo et déposés a la Direction des Etudes
et de la Planification 11¢ Etage. Porte 11.11 Tour Nabemba, par voie électronique a
I'adresse : secretariatministre@ministere-tourisme.gouv.cg avec pour objet la
mention « Chargé d'administration et des Finances » devront étre constitués de:

- un CV détaillé,

- une lettre de motivation,

- au moins deux adresses électroniques et numéros de téléphones des personnes
de références.

Le processus de recrutement
Seuls les candidats présélectionnés, aprés analyse des dossiers, seront contactés et
passeront un entretien.

L ndidatures féminin nt vivement encouragées
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Le PAM ne tolére aucune discrimination et ne fait pas de discrimination fondée sur le
statut VIH / SIDA.

Brazzaville, lel) 7 FEV 2022

La Ministre de I'Environnement,
du Développement Durable

et du Bassin du‘gmg%;\
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